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10.2.

10. PRACTICAS EXTERNAS

DEFINICION

Las practicas externas se configuran como actividades formativas integradas
en el plan de estudios de las correspondientes ensefianzas artisticas
superiores y podran ser realizadas por los estudiantes en entidades
colaboradoras, tales como empresas, instituciones y entidades publicas o
privadas en el ambito autonémico, nacional e internacional.

CONVENIOS

Para la realizacidon de las précticas externas, se deberan formalizar convenios
con empresas, instituciones y entidades publicas o privadas que seran el marco
regulador de las relaciones entre el centro docente, el estudiante y la entidad
colaboradora. Se podran suscribir con caracter marco o especifico.

En el caso de los centros docentes de titularidad publica, la firma o
modificacion de los convenios 0 acuerdos con otras administraciones publicas,
entidades o instituciones dependientes de ellas o adscritas a las mismas, en
materia de formacion de alumnos, practicas formativas y actividades
extraescolares y complementarias se delega en el titular de la Direccion
General de Universidades e Investigacion, de acuerdo con la Orden de la
Consejera de Educacion, Juventud y Deporte, de 4 de noviembre de 2013.

Cuando la entidad colaboradora sea una empresa u otro tipo de entidad sujeta
a derecho privado, se estarda a lo dispuesto en el punto 2 de la Orden
1634/2012, de 27 de noviembre, por la que se desconcentran y delegan
determinadas competencias en los titulares de diferentes centros directivos de
la Consejeria de Educacion, Juventud y Deporte, de modo que seran los
directores de los centros docentes publicos los competentes para formalizar
dichos convenios, previa autorizacion de la Direccion General de Universidades
e Investigacion.

La documentacion que ha de remitirse a la Subdireccion General de
Ensefianzas Artisticas Superiores para la tramitacion de estos convenios sera
la siguiente:

e Propuesta de Convenio sin firmar ni fechar conforme a los
correspondientes anexos o bien segin modelo normalizado obligatorio
para la entidad publica con quien se firmara el convenio.

e Proyecto Formativo
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e Documentacion acreditativa de competencia de la autoridad de la
entidad publica que firmara el convenio.

e Informe de los servicios juridicos de la entidad publica con quien se
suscribir4 el convenio, salvo en el caso de que no resulte necesario
conforme a su propia normativa.

e Memoria justificativa o explicativa.

e Memoria econdémica (puede incluirse en la memoria justificativa), si el
convenio conlleva obligaciones de contenido econdémico, con prevision
de la forma de financiacion.

e Cualquier otra documentacion que se estime procedente para facilitar la
firma del convenio propuesto.

10.3. PROYECTO FORMATIVO

El proyecto formativo serd el documento en el que se establezca la
correspondencia entre las competencias que el estudiante debera adquirir
mediante la realizacién del conjunto de actividades programadas que debera
desarrollar durante la realizacion de las practicas.

Los proyectos formativos deberan formularse en consonancia con la guia
docente de la asignatura de practicas externas. En ella se deberan fijar los
objetivos de aprendizaje considerando las competencias transversales,
generales y especificas, asi como los requisitos previos, los contenidos, la
planificacion de la carga ECTS, el plan de seguimiento, los procedimientos de
evaluacion, el sistema de calificaciones y la organizacion temporal del
aprendizaje.

Cuando se estime conveniente, se podran establecer tantos proyectos
formativos especificos como se estimen oportunos en funcibn de la
especialidad o, en su caso, itinerario cursado por el estudiante.

En cualquier caso, el o los proyectos formativos apareceran necesariamente
como anexos a los convenios de colaboracion, tanto marcos como especificos.

Una vez formalizados los convenios y con caracter previo al inicio del periodo
de précticas, el director del centro, junto con el responsable de practicas de la
entidad colaboradora, podran, si se estima conveniente, concretar la
informacion contenida en los proyectos formativos mediante la confeccién de
una programacion detallada de las actividades que deba desarrollar el
estudiante, tomando necesariamente como referencia el proyecto formativo
inicial.
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El proyecto formativo siempre se deberd conformar siguiendo los principios de
inclusion, igualdad de oportunidades, no discriminacion y accesibilidad
universal.

RELACION DE ESTUDIANTES

Una vez asighadas las practicas a los estudiantes y con caracter previo a su
inicio, el director del centro y el responsable de las practicas designado por la
entidad colaboradora deberan proceder a la firma de un documento en el que
se haran constar los datos contenidos en el anexo correspondiente de estas
Instrucciones.

La relacion de estudiantes debera ser firmada por el director del centro y por el
responsable de practicas designado por la entidad colaboradora, debiendo
ambas partes conservar sendas copias debidamente actualizadas, selladas y
firmadas, copias que estardn a disposicion de la Subdireccion General de
Ensefianzas Artisticas Superiores en caso de que las requiera.

DURACION

Las practicas externas tendran la duracién que haya sido establecida en el plan
de estudios. En cualquier caso, la duracion no podra ser superior, al nimero de
horas que vayan asociadas al nimero de créditos ECTS establecidos.

Excepcionalmente si el nimero de horas realizadas fuese superior al nimero
de ECTS contemplados en el plan de estudios, las horas sobrantes podran ser
traducidas a ECTS y ser incluidas en el expediente académico con caracter de
créditos voluntarios.

En aquellos casos en los que se proceda al reconocimiento parcial de los
créditos asignados a practicas externas, la duracién de las mismas debera
ajustarse al numero de créditos pendientes de superacion.

DESTINATARIOS Y REQUISITOS PARA SU REALIZACION
Podran realizar practicas académicas externas:

a. Quienes estén matriculados en estudios superiores y masteres en
ensefianzas artisticas impartidos en centros superiores de ensefianzas
artisticas de la Comunidad de Madrid.

b. Los estudiantes de otros centros superiores de ensefianzas artisticas
nacionales o extranjeros que, en virtud de programas de movilidad
académica o de convenios, se encuentren cursando estudios en centros de
la Comunidad de Madrid.
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Para la realizacion de las practicas externas, se deberan cumplirlos siguientes
requisitos:

a. Estar matriculado en la asignatura de practicas en el curso académico en
que se vayan a realizar.

b. No incumplir el régimen de permanencia, matriculacién y promocion.

c. No mantener ninguna relacion contractual con la empresa, institucion o
entidad publica o privada en la que se van a realizar las practicas.

De acuerdo con lo dispuesto en el Real Decreto 1614/2009, de 26 de octubre,
por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas artisticas superiores
reguladas por la Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, las
practicas deberan ofrecerse preferentemente en la segunda mitad del plan de
estudios. Esta recomendacion lleva implicita la necesidad de haber superado,
al menos, el 50% del total de créditos del plan de estudios antes de la
realizacion de las mismas. No obstante, cuando los estudiantes, en el momento
de efectuar su matricula, hayan superado al menos el 50% de los créditos
asignados a tercer curso, podran matricularse de la asignatura de practicas
externas, siempre que no sobrepasen el limite establecido de los 90 créditos.

10.7. TUTORIAS Y REQUISITOS PARA EJERCERLAS

a. Para la realizacién de las practicas externas los estudiantes contaran con
un profesor-tutor del centro docente y un tutor designado por la entidad
colaboradora.

b. EIl director del centro docente, a propuesta, en su caso, de la persona
responsable de la coordinacion de practicas, designara entre el
profesorado que imparta docencia en la especialidad de la ensefianza
correspondiente, a las personas que ejerceran la tutoria académica de las
mismas.

c. El tutor designado por la entidad colaboradora deberéa estar vinculado a la
misma y poseer experiencia profesional y los conocimientos necesarios
para realizar una tutela efectiva. En ningln caso podra, coincidir con la
persona designada por el centro docente como profesor — tutor de
practicas.

10.8. FUNCIONES DEL PROFESOR-TUTOR DEL CENTRO DOCENTE
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a. Colaborar en la localizacion de puestos formativos que posibiliten la
realizacion de las practicas a quienes accedan a ellas.
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b.

g.

Concretar, en su caso, el proyecto formativo contemplado en el convenio
correspondiente, con la colaboracién del tutor de practicas de la entidad
colaboradora, asi como velar por el correcto desarrollo del mismo.

Evaluar y calificar las practicas, teniendo en cuenta el informe valorativo
del tutor de la entidad colaboradora sobre las actividades realizadas por el
estudiante y la memoria final de practicas elaborada por este.

. Informar a los estudiantes sobre aquellos aspectos que se consideren

imprescindibles para el correcto desarrollo y aprovechamiento de las
mismas.

Supervisar y, en su caso, solicitar la adecuada disposicion de los recursos
de apoyo necesarios para asegurar que los estudiantes con discapacidad
realicen sus practicas en condiciones de igualdad de oportunidades, no
discriminacioén y accesibilidad universal.

Informar al tutor de la entidad colaboradora sobre la normativa que regula
las préacticas externas.

Elaborar el informe final sobre el desarrollo de las practicas realizadas.

10.9. FUNCIONES DE LA DIRECCION DEL CENTRO DOCENTE

a.

Publicitar con la suficiente antelacién la oferta de practicas y los criterios de
asignacion de las mismas entre los estudiantes.

Designar, en su caso, a la persona responsable de la coordinacién de las
préacticas.

Aprobar el nombramiento de los tutores propuestos.

Firmar, junto con el responsable de practicas de la entidad colaboradora,
las sucesivas relaciones nominales de estudiantes participantes que se
vayan incorporando a los convenios de colaboracion formalizados.

Emitir, a peticion del interesado, una certificacion que contendra, al menos,
los siguientes aspectos:

e Nombre, apellidos y nimero de DNI, NIE o pasaporte del estudiante.

e Ensefianza, especialidad e itinerario, con indicacion de la norma
reguladora.

e Entidad colaboradora donde se realizaron las practicas.

e Duracién de las practicas externas, expresadas en términos ECTS y
en horas.

e Fechas de realizacion.
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e Actividades realizadas.

e Cualquier otra circunstancia que el centro considere oportuno hacer
constar.

f.  Emitir, a peticion del interesado, una certificacion de la labor desempefiada
como tutor de la entidad colaboradora.

10.10. MATRICULA Y CONVOCATORIAS

a. La matricula de las practicas se realizara en el plazo establecido a estos
efectos por el centro.

b. El régimen de matriculas y convocatorias sera el establecido, con caracter
general, en el articulo 6 de los Decretos 32/2011, 33/2011, 34/2011,
35/2011 y 36/2011 de 2 de junio, por los que se establecen los Planes de
Estudio para la Comunidad de Madrid de las ensefianzas artisticas
superiores de Arte Dramético, Conservacion y Restauracion de Bienes
Culturales, Disefio, Danza y Musica.

c. En las ensefianzas artisticas superiores conducentes a la obtencién del
titulo de Master en Enseflanzas Artisticas, mientras no exista normativa
especifica, se aplicara el régimen de matriculas y convocatorias que
resulta de aplicacion a los titulos superiores.

d. Antes de la formalizacion de la matricula, el centro deberd comprobar que
el estudiante dispone de asistencia sanitaria, teniendo en cuenta los
distintos tipos de cobertura en funcién de las situaciones particulares de
cada uno.

e Menores de 28 afos:

v/ Tener abonada la cuota anual correspondiente del Seguro Escolar.

e Mayores de 28 afios:

v' Tener la condicion de asegurado o beneficiario a efectos de la
asistencia sanitaria en Espafa, de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 2 y 3 del Real. Decreto 1192/2012, de 3 de agosto, por el
gue se regula la condicion de asegurado y de beneficiario a efectos
de la asistencia sanitaria en Espafia, con cargo a fondos publicos,
a través del sistema Nacional de Salud.

v Disponer al menos, de idéntica cobertura por cualquiera de estos
dos procedimientos:

o Mediante el pago de la correspondiente contraprestacion por
abono de cuota derivada de la suscripcion de un convenio
especial con la Seguridad Social.
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0 Mediante la suscripcion de polizas con otras entidades
aseguradoras.

En aquellos casos en los que las practicas se desarrollen en el extranjero habra
que tener en cuenta que:

a. El estudiante debera disponer de la tarjeta sanitaria europea antes de su
partida. La obtencion de este impreso supone tener derecho a cobertura
médica dentro de todos los paises de la Unidon Europea, del Espacio
Econdémico Europeo y de Suiza.

b. Quienes pertenezcan a la Seguridad Social, bien por derecho familiar o por
propio derecho, podran conseguir la tarjeta sanitaria europea como
méximo tres meses antes de la fecha de partida.

c. En caso de no pertenecer a la Seguridad Social, se podra optar por los
siguientes procedimientos:

e Si esta dentro del ambito de cobertura del Seguro Escolar, podra
obtener el impreso E-128.

e Sino estuviese en el ambito de cobertura del Seguro Escolar, debera
tramitarlo de manera particular en companiias de seguros privadas.

10.11. OFERTA, DIFUSION Y ADJUDICACION DE LAS PRACTICAS

a. Los centros estableceran procedimientos de configuracién de la oferta,
difusién, solicitud y adjudicacién de las préacticas de conformidad con
criterios objetivos previamente fijados y garantizando, en todo caso, los
principios de transparencia, publicidad, accesibilidad universal e igualdad
de oportunidades.

b. Los centros otorgaran prioridad en la eleccién y en la adjudicacion de
practicas a los estudiantes con discapacidad, con objeto de que puedan
optar a empresas en las que estén aseguradas todas las medidas de
accesibilidad universal, incluidas las referidas al transporte para su traslado
y acceso a las mismas.

c. La oferta de practicas debera contener, al menos, los siguientes datos:

e Nombre o razén social de la entidad colaboradora donde se realizara
la practica.

e Centro, localidad y direccién donde tendran lugar.

e [Fechas de comienzo y fin de las practicas asi como su duracion en
horas.
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e Numero de horas diarias de dedicacion y horario asignado.
e Proyecto formativo, con las actividades y competencias a desarrollar.

EL DIRECTOR GENERAL DE UNIVERSIDADES
E INVESTIGACION

José Manuel Torralba Castell

Laautenticidad de este documento se puede comprobar en Www.medrid.o%;lcw |||||| || |||I‘ ||I‘ ||| ”
mediante el siguiente codigo seguro de verificacion:  0964144455619302872534
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